Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Rio das Flo6res
COMISSAO DE LICITACOES

CONVITE N° 001/2014
TIPO MENOR PRECO GLOBAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2014

1- DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo é contratar prestador de servicos de comunicacao,
publicidade e marketing para esta Camara Municipal, conforme especificacdes
contidas no Anexo |, que faz parte integrante e complementar deste Convite.

2-  DATA, HORA E LOCAL DA LICITACAO:

Dia 15/01/2014, as 10:00 horas, na Comisséo de Licitagdes, situada a Rua Leoni Ramos,
n° 14, CEP 27660-00, telefone (24) 2458-6402, onde serdo recebidas as propostas.

Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico, que
venha a impedir a realizacdo deste evento na data marcada, a licitacdo ficard
automaticamente prorrogada para o 1° (primeiro) dia atil subseqlente, no mesmo local e
horéario, independente de nova comunicagdo, salvo aviso expresso da Comissdo de
LicitacOes.

3- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta do programa de trabalho n°
13.01.01.122.0001.2.092- Manutencdo e Operacionaliza¢do da Camara — 3.3.90.39.99
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - conforme artigo 14 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes, e esta estimado e limitado ao valor de R$ 70.000,00 (setenta
mil reais).

4-  DAS DISPOSICOES INICIAIS:

Esta licitacdo sera regida pelas normas da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes, além
das disposic¢des contidas neste Convite;

O tipo desta licitacdo serd o de menor preco, em conformidade com o que estabelece o
inciso I, 8 1°, do artigo 45 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes.
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5-  DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO:

Poderdo participar da licitacdo, qualquer firma interessada que, até 24 (vinte e quatro
horas) antes da data de apresentacdo das propostas, retirem o Convite na Secretaria da
Camara.

6- DA HABILITACAO (DOCUMENTACAOQO) - ENVELOPE “A”
Para participar da presente licitacdo a firma devera apresentar os seguintes documentos:

Cartdo de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J), expedido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda;

Certificado de Regularidade de Situacdo junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), expedido pela Caixa Econdmica Federal;

Certiddao Negativa de Débito (CND), expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS);

Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela RFB e PGFN;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme disposto na Lei n.°
12.440/2011.

Contrato Social e sua Ultima alteracéo;
6.1 DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA

Os documentos deverdo ser apresentados por meio de cépias autenticadas por Tabelido
de Notas ou por servidor da unidade que realiza a licitacéo e ter validade para o periodo
da mesma;

N&o serdo aceitas copias de documentos que se mostrarem ilegiveis ou defeituosas;

A ndo observancia quanto as exigéncias de que trata os itens relativos a habilitacdo
(documentacéo) e Habilitacdo juridica, concorrera para a inabilitacdo da licitante, com
devolugdo de seu envelope “Proposta Comercial” devidamente lacrado;

A(s) empresa (s) fica(m) obrigada (s) a comunicar a Camara Municipal de Rio das Flores
qualquer alteragdo em relacdo aos documentos de habilitagdo apresentados.

Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser entregues em envelope fechado e
lacrado no qual conste externamente, além da palavra “Documentacdo” “razao social do
licitante” e o “numero deste Convite”.
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Né&o serd permitida a participacao na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de
um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

6.2. DA REPRESENTACAO LEGAL DO LICITANTE:

A sessdo de abertura dos envelopes poderad ser acompanhada por qualquer preposto da
empresa, porém, somente o representante legalmente constituido podera intervir nas
fases do procedimento licitatorio;

No caso de mandatario, a comprovacéo se fara através de instrumento de procuracéo, na
forma da lei, com todos os poderes inerentes ao exercicio da representacdo legal da
empresa e de instrumento de constituicdo, com as alteracGes que possibilitem verificar se
0 outorgante possui poderes para tal;

Sendo o representante proprietario ou socio da empresa, esta representacdo sera
comprovada com base no instrumento constitutivo, com as alteraces que expressem sua
composicao atual;

Os referidos documentos deverdo ser apresentados em originais ou por copias
autenticadas por Tabelido de Notas;

O representante legal devera ser munido de documento de identificagéo;

Nenhum interessado poderd na presente licitacdo representar mais de uma empresa
licitante.

/- PROPOSTA: - ENVELOPE “B”

Serdo requisitos da proposta:

Ser datilografada ou digitada, preferencialmente em papel com a identificacdo da firma,
contendo (C.N.P.J.), Inscricdo Estadual e assinatura do responsavel, ndo podendo
apresentar emendas, rasuras ou entrelinhas em suas partes essenciais;

Conter condicdo de pagamento em conformidade com este Convite;

Conter prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias a partir da data da
realizacéo desta licitacéo;

Conter nome da instituicdo bancaria, agéncia e nimero da conta do proponente;

Ser assinada por pessoa autorizada sobre carimbo com todas as folhas e anexos
rubricados;
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N&o serdo aceitos, de forma alguma, documentos copiados ou transmitidos através de
fax;

N&o aceitamos precos cotados com 03 (trés) casas decimais, exceto quando o produto for
exato, sem aproximacéao.

O proponente € inteiramente responsavel pela elaboracdo de sua proposta, devendo fazé-
la de acordo com as instrugdes deste Convite, ndo sendo aceitas, em hipotese alguma,
alegacdes posteriores de cotagdes emitidas erréneas ou incompletas.

A proposta devera ser entregue em envelope fechado e lacrado, no qual conste
externamente além da palavra “PROPOSTA”, “Razdo Social do Licitante” e “Numero
deste Convite”.

8- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

No julgamento desta licitacdo, a Comissdo de LicitacOes levara em consideracdo as
proposta que apresentar menor preco, desde que atendidas as condigdes previstas neste
Convite;

No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagdo, observado
preliminarmente o estatuido no paragrafo segundo do artigo 3° da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracOes, far-se-a obrigatoriamente, por sorteio em ato publico.

Né&o se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Convite, nem preco
ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes;

N&o serdo aceitos envelopes apresentados apds a data e hora fixados no item 2 deste
Convite;

N&o se admitira proposta que apresente preco unitario simbélico, irrisério ou de valor
Zero;

Serao desclassificadas:

As propostas com preco excessivo ou manifestamente inexequivel;

As propostas que ndo atendam as exigéncias deste Convite;

OBS: A abertura dos envelopes propostas serd realizada sempre em ato publico,

previamente designado, do qual se lavrara Ata circunstanciada assinada pelos licitantes
presentes e pelos membros da Comissdo de Licitagdes.
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9- DOS RECURSOS:

Os recursos as decisfes da Comissdo de LicitacGes serdo dirigidos ao Sr Presidente da
Camara Municipal de Rio das Fléres, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da
intimacdo do ato ou da lavratura da Ata. O Sr. Presidente da Camara Municipal, no caso
da Comissdo de Licitacbes ndo reconsiderar sua decisdo, julgara os referidos recursos, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do seu recebimento. No caso de
interposicao de recursos a Comissao de Licitagdes observara o estatuido no artigo 109 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

O recurso devera obedecer aos seguintes requisitos:

Ser datilografado ou editado e devidamente fundamentado;
Ser assinado pelo representante legal do licitante;

O recurso interposto fora do prazo ndo sera conhecido.

Interposto o recurso, sera comunicado aos demais licitantes que poderdo impugna-lo no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

10- DA VIGENCIA

Da data da assinatura do futuro Contrato que sera celebrado, o qual sua Minuta é parte
integrante deste Edital (anexo I1), até 31 de dezembro de 2014, podendo ser prorrogados
por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condi¢cdes mais
vantajosas para a Administracdo, limitada a sessenta meses, conforme art. 57, 1l da Lei
8.666/93 e suas alteracdes.

11- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

N&o serdo aceitas propostas que contenham condicbes de pagamentos antecipados, nem
propostas com previsdo de reajustes que incluam inflagdo futura de precos;

O empenho sera estimativo e 0s pagamentos serdo realizados, mensalmente, de forma
proporcional aos servigos executados, constantes do anexo |, tendo esses, como limites,
os valores constantes na Tabela SINAPRO/RJ vigente na época da realizacéo do servico.

O pagamento sera efetuado através de processo oriundo do Setor de Contabilidade, apos
apresentacao de relatorio dos servicgos realizados naquele periodo;

Do pagamento serdo abatidos os valores correspondentes a eventuais multas que tenham
sido impostas em decorréncia da inadimpléncia;

Qualquer irregularidade na Nota Fiscal em desacordo com a nota de Empenho adiaré o
pagamento até a corre¢do da mesma.
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12- DAS PENALIDADES:

A firma vencedora da licitacdo devera cumprir rigorosamente estabelecido. A ndo
observancia importard na aplicacdo, por parte do Legislativo, de multa e san¢es
previstas abaixo:

Caso a adjudicataria deixe de cumprir quaisquer das obrigacdes assumidas, infrinja os
preceitos legais ou cometa fraudes, por qualquer meio a presente licitacdo, ficara sujeita
a multa de até 20%(vinte por cento) do total adjudicado, de conformidade com a
gravidade da infracdo, bem como as demais sancdes previstas nos incisos I, Il e IV do
artigo 87 da Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteracoes.

13- DAS DISPOSICOES GERAIS:

A critério da Camara Municipal de Rio das Flores a data desta licitacdo podera ser
adiada. A Camara Municipal de Rio das Flbres, observados os preceitos legais sobre a
matéria, fica reservado o direito de aceitar a(s) proposta(s) total ou parcialmente, de
rejeitar todas as propostas ou de anular ou revogar a licitagdo, mesmo depois de
adjudicado seu objeto, atendendo a seu interesse administrativo, sem que caiba aos
licitantes direito de qualquer reclamacao ou indenizacao;

E facultada & Comissdo de Licitagbes ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a completar a instrucdo do
processo, podendo para tanto suspender os trabalhos. E facultado, ainda, & Comissdo de
LicitacBes, em casos especiais, realizar o julgamento em separado;

Sera desclassificada a proposta em desacordo com as instrucdes deste Convite;

As obrigacdes decorrentes desta licitacdo serdo formalizadas atraves de Nota (s) de
Empenho, documento (s) que substituira (ao) o contrato formal, nos termos, do artigo 62
da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracOes, fazendo parte da referida(s) Nota(s) de
Empenho todas a condicdes desse instrumento convocatdrio, independentemente de
transcricéo;

Considerar-se-4 implicitamente concordantes com o0s termos da Ata os que ndo a
assinarem, ndo se tomando em consideracdo as declaragdes proferidas posteriormente em
relacdo a mesma;

Decairad do direito de impugnar os termos do Convite perante a Administracdo aquele
que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes, apontando
as falhas ou irregularidades que viciaram este Convite, hipétese em que tal comunicacao
néo tera efeito de recurso;
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Os casos omissos, ou duvidas suscitadas serdo resolvidos pela Comissdo de LicitacGes,
observando o que dispde sobre a matéria a legislacdo em vigor;

Esclarecimentos adicionais sobre a presente licitacdo deverdo ser solicitados a Comissao
de Licitagdes, localizada Rua Leoni Ramos — n° 14 — RJ, CEP n° 27660-00, telefone (24)
2458-6402.

A Camara néo aceitara reclamacoes futuras, oriundas da mé interpretacéo deste Convite
ou entendimentos equivocados;

A participacdo de qualquer firma nesta licitacdo sera considerada como prova evidente
de sua aceitacdo e submissdo as normas deste Convite e demais normas aplicaveis.

14-  DOS ANEXOS:
Sé&o partes integrantes do presente convite 0s seguintes anexos:

ANEXO | — Especificacoes
ANEXO Il — Minuta do termo de Contrato.

Rio das Flores, 06 de janeiro de 2014.

Igor Machado Amorim
Presidente da Comissao de Licitacao
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ANEXO 1 - Especificacdes

ITEM ESPECIFICACOES TOTAL

Planejamento, concepcdo, criacdo e execucdo de pecas
publicitarias.

Distribuicdo e agenciamento junto a veiculos de divulgacéo ou
meios gque se fizerem necessarios de pecas publicitarias.
Constituicdo dos meios para ampla publicidade dos atos,
03 |programas, servicos e campanhas desenvolvidas pelo Poder
Legislativo Municipal, inclusive dos Atos Oficiais.

Publicidade de conteddo informativo, educativo ou de
orientacdo social, destinado a informar o publico, promover
divulgacdo de servigos de publicidade legal, institucional de
acOes ou servicos prestados pelo legislativo a populacéo, através
de diversos meios de comunicagdo, bem como o planejamento,
concepcdo e execucdo, de acordo com a politica de
comunicacdo adotada. Os servigos prestados deve se pautar
pelos principios constitucionais, orientando-se pela divulgacéo
dos atos, programas, servicos e campanhas do legislativo que
04 |estiverem em consonancia com carater: a) educativo, que
versem sobre o exercicio da cidadania, zelo com equipamentos
publicos, posto que sirvam a educacdo, formacdo ou | R$ 70.000,00
aprimoramento da consciéncia comunitaria; b) de orientacédo
social, ao buscar orientar ou conscientizar a populagao acerca de
fatos e/ou valores relevantes para comunidade; c¢) informativo,
guando a finalidade for a de informar a comunidade, tendo
exclusiva finalidade de esclarecer a populacdo sobre servigos a
sua disposicdo ou de campanhas realizadas em beneficio da
coletividade.

Além dos servigos descritos acima, a licitante deverd também
realizar as filmagens das sess6es, disponibilizando as mesmas na
internet, no site oficial da Camara Municipal de Rio das
Fl6res/RJ. Devera ainda veicular, pelo menos quinzenalmente,
divulgacdes em jornais da regido. Para que tais requisitos sejam
atendidos de forma satisfatoria, a licitante devera manter no
municipio uma ilha de edicdo contendo, pelo menos: 01
filmadora XDCAM 1080i; 01 ilha de edicdo HD completa, para
edicdo de audio, video e imagem; 01 maquina fotografica
profissional com alta resolucdo; 01 tripé profissional para
filmadora; 01 tripé profissional para camera fotogréafica; DVDs e
CDs virgens.
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Igor Machado Amorim- Presidente da Comisséo de Licitacao



